PLEC DE CLÀUSULES ADMINISTRATIVES QUE HAN DE REGIR EL CONTRACTE DE SERVEIS  INFORMÀTICS DE L’AJUNTAMENT DE POLLENÇA MITJANÇANT PROCEDIMENT NEGOCIAT SENSE PUBLICITAT.
Clàusula primera. Objecte del contracte

Aquest contracte té per objecte la prestació del servei  de manteniment, conservació i reparació dels béns, equipaments i instal·lacions informàtiques.


En concret, l'objecte d'aquest contracte és:

· Col·laborar amb els  funcionaris  municipals i la resta de personal laboral en la recerca i selecció  dels sistemes de gestió  informàtics a instal·lar en els llocs de treball de l’Ajuntament de Pollença, els seus organismes autònoms i l’empresa municipal de servei

· Donar suport tècnic als diferents usuaris municipals, amb independència de la seva ubicació física, respecte als materials informàtics i les eines ofimàtiques.

· Efectuar el manteniment tècnic del material instal·lat, realitzant totes les reparacions necessàries. I l'assistència per a la instal·lació i reparació dels nous programes que s'hagin d'instal·lar.

· Mantenir en perfecte estat de funcionament, respecte de l'accés i la velocitat, la xarxa informàtica així com les comunicacions d'aquesta amb l'exterior.

· Responsabilitzar-se de la seguretat física dels diferents fitxers municipals, en suport magnètic.

DEDICACIÓ: Serà de dues persones amb la dedicació mínima de 35 hores setmanals.

Més el temps que sigui necessari quan es produeixin urgències, avaries o d'altres eventualitats, temps que s'entén comprès al contracte i, per tant, no donarà lloc a despeses o abonaments complementaris del preu del contracte. 

Clàusula segona. Durada del contracte

El contracte acabarà el proper dia 31 de desembre de 2008, essent la data d’inici el dia següent a rebre la notificació de l’adjudicació del contracte.

Es podrà acordar una pròrroga sempre que no superi el període inicial, ni es superi el límit de l’import del procediment negociat.

Clàusula tercera. Preu del contracte


El  preu  màxim  de  la  prestació objecte d’aquest contracte serà de  5950 € mensuals, més  952 € en concepte d’IVA.

 Per atendre les obligacions derivades del contracte en aquest any, hi ha crèdit disponible a la partida número 121.227064 del Pressupost vigent, a la qual s’imputarà la despesa, que ha quedat retinguda.

Clàusula quarta. Revisió de preus

L’execució del contracte es farà a risc i ventura del contractista.


No procedirà la revisió de preus atesa la durada del contracte

Clàusula cinquena. Procediment i forma d’adjudicació

El contracte s’adjudicarà per procediment ordinari i negociat sense publicitat.

Els criteris objectius que serveixen de base per a l’adjudicació del contracte, d’acord amb el que prescriu l’article 134 de la Llei de Contractes del Sector Públic:

	
	punts màxims

	
	

	 Millora del preu
	            4



	Coneixements de la problemàtica de l'organització municipal envers la xarxa informàtica.
	         1’5



	Altres prestacions informàtiques complementàries
	                                          2’5



	Disponibilitat i cost dels recanvis
	         2

	
	

	            TOTAL
	        10


Clàusula sisena. Aptitud per  contractar.

Podran contractar les persones naturals o jurídiques, espanyoles o estrangeres, que tenguin plena capacitat d’obrar, no estiguin afectades per prohibició de contractar, i acreditin la solvència econòmica, financera, tècnica o professional o, en el seu cas, es trobin degudament classificades.

Els empresaris hauran de comptar amb l’habilitació empresarial o professional que sigui exigible per a la realització de l’activitat o prestació objecte del contracte.

No podran concórrer a licitació les empreses que hagin participat a l’elaboració dels projectes, sempre que la participació pugui  provocar restriccions a la lliure concurrència o suposar un tracte privilegiat respecte de la resta d’empreses licitadores ( art. 45.1 LCSP).

Clàusula setena.- Lloc i termini de presentació de proposicions

Les proposicions es presentaran en un termini de deu dies naturals comptats a partir del següent a la recepció de la carta d’invitació. Es presentaran al Registre General d’Entrades de l’Ajuntament.

Es podran presentar a les oficines de Correus. En aquest cas el licitador haurà de justificar, amb el corresponent resguard, haver dipositat els sobres a l’oficina dins el termini, i anunciar a l’Ajuntament la remissió de l’oferta, per fax o altre mitjà, el mateix dia. Sense ambdós requisits no serà admesa la proposta si es rebuda amb posterioritat al termini assenyalat a l’anunci.

No obstant, transcorreguts deu dies naturals des de la data sense haver- se rebut la proposició, aquesta no serà admesa en cap cas.

En el cas que el termini de presentació de les ofertes acabi en dissabte, diumenge o festiu, es trasllada al següent dia hàbil.

La presentació de les proposicions pressuposa l’acceptació incondicionada per l’empresari del contingut de la totalitat dels plecs.

Cada licitador no podrà presentar més d’una proposta.

Clàusula vuitena.- Documents a presentar pels licitadors

La documentació es presentarà en dos sobres tancats: sobre “A” amb la documentació general ( Personalitat jurídica, representació i altres justificants) i “B” d’oferta econòmica i referències tècniques.

Els sobres aniran signats pel licitador o persona que el representi i es complimentaran de la següent forma:

Sobre “A”

A) Fulla en la qual consti el contingut del sobre, enunciat numèricament.

B) Document acreditatiu de condicions d’aptitud de les empreses:

B-1. Persones físiques:

 Fotocòpia de Document Nacional d’Identitat, o equivalent, degudament compulsada

B-2. Persones jurídiques:

Escriptura de constitució o modificació, si és el cas, degudament inscrita en el Registre Mercantil, si aquest requisit és exigible d’acord amb la legislació mercantil.

Si no és el cas: Escriptura o document de constitució o modificació, estatuts o acte fundacional, en el qual constin les normes que regulin la seva activitat.

Fotocòpia de la Targeta de Codi d’Identificació Fiscal compulsada.

B-3. Empreses no espanyoles d’Estats membres de la Comunitat Europea:

Les empreses estrangeres d’Estats de la Comunitat Europea o signataris d’Acord de l’Espai Econòmic Europea s’acreditarà (n) mitjançant la inscripció en els registres o certificacions de l’Annex I del reglament general de la LCAP, RD 1098/2001.

Per poder- se acollir a l’article 55.1 de la LCSP hauran de complir el requisits de no estar classificades, ni amb la classificació suspesa o anul·lada.

B-4. Condicions d’aptitud de les restants empreses estrangeres.


La capacitat d’obrar de les empreses estrangeres no incloses a l’apartat anterior s’acreditarà mitjançant informe de la Oficina Consular d’Espanya del lloc de domicili, o equivalent, en la que consti que figuren inscrites al Registre local professional o anàleg. Així mateix l’informe  haurà d’especificar que l’estat és signatari de l’Acord de Contractació Pública de la OMC.

B-5. Comunes a les empreses estrangeres.

Les empreses estrangeres, comunitàries o no, hauran de fer declaració de sotmetre’s a la jurisdicció de tribunals i jutjats espanyols de qualsevol ordre, per a totes les incidències que, directa o indirectament puguin sorgir del contracte, amb renúncia al fur estranger.

B-6 unió temporal d’empresaris.

A les unions temporals d’empresaris cada un d’ells haurà d’acreditar la seva personalitat i capacitat, indicant la participació de cada un, la designació d’un representant o apoderat únic, amb poder suficient per exercir els drets i complir les obligacions que se’n derivin fins a l’extinció del contracte.

C Poder 

C-1 Poder

Quan el licitador actuï en nom d’altre o societat haurà d’acompanyar poder  notarial per representar la persona o entitat.

C-2 DNI d’apoderats.

Es presentarà fotocòpia compulsada de DNI o equivalent d’apoderats.

D.- Prova de no estar incurs (afectat per) en causa de prohibició per contractar amb l’administració

Es podrà fer per testimoni judicial o certificació administrativa.

Declaració expressa responsable, atorgada davant autoritat administrativa, notari o organisme professional qualificat, de no trobar-se comprès en cap  de les causes de prohibició per a contractar de les fixades  a l’article 49 de LCSP.

Quan siguin empreses d’estats membres de la UE o Espai Econòmic Europeu, i estigui previst a la legislació del seu respectiu estat, es podrà substituir per declaració responsable davant autoritat judicial.

E) Acreditació de solvència econòmica- financera.

S’acreditarà per qualsevol dels mitjans a què es refereix l’article 64 de la LCSP, que són:

1 . Informe d’institucions financeres fent constar que el licitador opera amb  normalitat i sense notes desfavorables. Per a l’emissió d’aquest informe, es tindrà en compte la liquiditat del licitador, així com els seus recursos propis. Pel càlcul de la liquiditat es prendran en consideració la disponibilitat financera del licitador i els compromisos necessaris de finançament.

2. Justificant de l’existència d’una assegurança d’indemnització per riscos professionals, amb una cobertura mínima de 300.000 € o be presentar el compromís de subscriure la pòlissa corresponent abans de la formalització de l’autorització.

3. Tractant-se de persones jurídiques presentació del balanços de les comptes anuals o extracte dels mateixos.

4. Una declaració relativa a la xifra de negocis global del licitador, que no podrà ser  inferior a 30.000 € anuals, en cadascun dels tres últims anys, i que s’haurà d’acreditar mitjançant la presentació de les corresponents declaracions de l’IRPF o de l’impost sobre societat. Pel que fa a l’anualitat 2007, s’acreditarà mitjançant declaració trimestral de l’IVA o resum anual (Model 390).   

F) Acreditació de solvència tècnica.

S’acreditarà per qualsevol dels mitjans a què es refereix l’article 64 de la LCSP, que són:

 .- Relació de treballs efectuats durant  els últims tres (3) de característiques similars a les del contracte a que és licita, indicant el seu import, dates i destinatari públic o privat. Aquesta relació haurà d’anar acompanyada d’un certificat o escrit de l’empresa o administració a la qual s’ha efectuat la prestació que acrediti el caràcter satisfactori dels treballs realitzats pel licitador. 

.- Control efectuat per l’òrgan de contractació o organisme oficial u homologat de l’estat. El control serà sobre la capacitat tècnica de l’empresari i mitjans d’estudi i investigació i control de qualitat.

.- Titulacions acadèmiques i professionals del personal responsable de l’execució del contracte.

A les unions temporals d’empresaris cada un d’ells haurà d’acreditar la capacitat i solvència, que s’acumularan, sense perjudici de l’article 52 de Reglament pel que fa a la classificació.

.- En el seu cas Garantia provisional. Document original que acrediti haver constituït la garantia provisional, en la  forma i import que s’especifica a la clàusula 9 d’aquest plec.

Quan sigui necessària la presentació d'uns altres documents, s'haurà de sol·licitar per escrit i l'adjudicatari els podrà presentar en qualsevol moment anterior a la notificació, llevat que el citat escrit disposi una altra cosa.

Dels documents citats a n’aquesta clàusula se'n poden presentar els originals o les còpies que tinguin caràcter d'autèntiques d'acord amb la legislació vigent.

El sobre B es subtitularà "OFERTA ECONÒMICA, ASPECTES TÈCNICS I MILLORES”, i contindrà els documents següents:

a) Proposició econòmica, ajustada al següent model: model de proposició 

Econòmica


“ Sr.      , amb NIF....., actuant en nom propi ( o en representació de......), amb CIF....... i domicili a efectes de notificacions a ...............c/..... número..., CP....., telèfon............. fax..............., Proposa contractar amb l’Ajuntament de Pollença el servei de................. amb subjecció als plecs de condicions que regeixen el contracte pel preu de .................€ , més........... € en concepte d’IVA. ( en el seu cas termini d’execució).”




........,.....,...




El licitador

b) Els documents que acreditin els criteris de valoració, i de preferència en cas d’empat si així s’estableixen. 
Clàusula novena.- Documents originals i còpies

Els documents que acompanyin a les propostes hauran de ser originals. No obstant, s’admetran fotocòpies compulsades pel Secretari.

En tot cas, el document acreditatiu de la garantia provisional s’haurà d’aportar original.

Clàusula desena.- Mesa de contractació


La Mesa de contractació:

President:   El Batle o regidor en qui delegui

Vocals: 


- 2 Regidors, nomenats a l'efecte

- Interventor de fons

Vocal- Secretari: la Secretària de la Corporació o funcionari en qui delegui, que també actuarà com asesor jurídic de la Mesa.
Clàusula onzena.  Obertura de pliques

L’obertura de pliques es durà a terme a la Casa Consistorial i estarà subjecte al següent procediment:

La Mesa de Contractació, en sessió no pública, procedirà a l’obertura del sobre “A” i a la qualificació de la documentació general presentada pels licitadors. Si s’observassin defectes o omissions esmenables en la documentació presentada, es comunicaria als interessats mitjançant fax atorgant-se un termini no superior a tres dies hàbils per a l’esmena davant la mesa de contractació. Si la documentació tengués defectes substancials o deficiències materials no esmenables, es rebutjarà la proposició. De l’acte se n’estendrà la corresponent acta.


L’obertura pública del sobre “B”, que contendrà l’oferta, tendrà lloc a les 12 hores del segon dia hàbil següent a l’acabament del termini de presentació d’ofertes, tret del cas en què es tengui constància de la tramesa d’ofertes per correu i encara no s’hagin rebudes en la data d’obertura assenyalada, o que la Mesa hagi atorgat un termini per esmenar els defectes formals observats, l’acabament del qual sigui posterior a la data indicada anteriorment. Si el dia hàbil previst per a l’obertura del sobre “B” fos dissabte l’acte es traslladaria al següent dia hàbil.


Oberts els sobres i llegides les proposicions presentades es donarà per acabat l’acte, del qual se n’aixecarà la corresponent acta, i es passaran 

les proposicions als serveis tècnics per al seu estudi o bé al comitè d’experts si, de conformitat amb el que disposa l’art. 134.2 de la LCSP, s’hagués constituït, els quals emetran informe que la Mesa de Contractació elevarà a l’òrgan competent com a proposta d’adjudicació.


Si alguna proposició no fos concordant amb la documentació examinada i admesa, excedís del pressupost base de licitació, variàs substancialment el model establert, o comportàs error manifest en l’import de la proposició, o existís reconeixement per part del licitador que conté error o pateix d’inconsistència que la facin inviable, serà rebutjada per la mesa, mitjançant resolució motivada. Pel contrari, el canvi o omissió d’algunes paraules del model, sempre que l’un o l’altra no alterin el seu sentit, no serà causa suficient per al rebuig de la proposició.


Clàusula dotzena.- Adjudicació provisional i definitiva i ofertes amb valors anormals o desproporcionats.


L’òrgan de contractació adjudicarà provisionalment el contracte, a proposta de la Mesa de Contractació i d’acord amb els criteris de valoració, a l’oferta que resulti més avantatjosa de les presentades,  o declararà deserta la licitació, si cap de les ofertes no compleix les condicions exigides.


En el supòsit de l’existència de lots els contractes s’adjudicaran independentment per a cada lot.


Es consideraran, en principi, desproporcionades o anormals les ofertes que es trobin en els supòsits a què fan referència els punts 1, 2, 3 i 4 de l’art. 85 del Reglament General de la Llei de Contractes de les Administracions Públiques. En cas de concórrer aquesta circumstància es darà audiència per tal que es justifiqui.


L’elevació a definitiva de l’adjudicació provisional no podrà produir-se abans que transcorrin quinze dies hàbils comptats des del següent a aquell en què es publiqui aquella en el perfil del contractant en la web d’aquest Ajuntament. Durant aquest termini l’adjudicatari haurà de presentar la documentació justificativa d’estar al corrent en el compliment de les seves obligacions tributàries  i amb la Seguretat Social i qualsevol altres documents que se li reclamin de conformitat amb l’article 53.2 LCSP, així com la garantia procedent. L’adjudicació provisional s’haurà d’elevar a definitiva dins del deu dies hàbils següents a aquell en què expiri el termini indicat anteriorment.


Clàusula tretzena.- Garantia definitiva.


L’adjudicatari, en el termini de 15 dies hàbils a contar des de la data de publicació de l’adjudicació provisional en el perfil del contractant, i com a requisit previ i necessari a la formalització del contracte, haurà de constituir en la Caixa de la Corporació la garantia definitiva del 5 % de l’import d’adjudicació, per qualsevol dels mitjans a què es refereix l’article 84 de la LCSP. Si es presta amb aval o per contracte d’assegurança de caució, hauran d’estar intervinguts per fedatari públic, fent constar la suficiència del poder de l’apoderat que els subscrigui.


Clàusula catorzena.-  Forma de pagament.


El preu del contracte es farà efectiu prèvia la presentació de la factura expedida pel contractista, conformada per l’Interventor i amb el vist i plau del delegat de l’àrea d’Hisenda a la qual s’hi acompanyarà l’acta de recepció.


Clàusula quinzena.- Indemnització per danys i perjudicis.


Serà obligació del contractista indemnitzar tots els danys i perjudicis que es causin a tercers com a conseqüència de les operacions que requereixi l’execució del contracte, dins el normal funcionament.


Clàusula setzena.- Compliment de la normativa laboral i de Seguretat Social.


L’adjudicatari haurà de complir, sota la seva exclusiva responsabilitat, les disposicions vigents en matèria laboral, de Seguretat Social i de prevenció de riscs laborals.


Clàusula dissetena.- Termini de garantia.


El termini de garantia serà d’un any a contar des de la data de recepció o conformitat (art. 205.3 LCSP).


Clàusula divuitena.- Resolució del contracte.


Seran causes de resolució del contracte les assenyalades als arts. 206 i 284 LCSP i els seus efectes es regularan per allò disposat als arts. 208 i 285 de la mateixa llei.


Clàusula vintena.- Prerrogatives de l’Administració.


Són competència de l’òrgan de contractació les prerrogatives d’interpretar allò convingut, modificar-ne les prestacions per conveniència del Servei, i suspendre’n la seva execució per causa d’utilitat pública indemnitzant, en el seu cas, els possibles danys i perjudicis ocasionats, en els termes establerts a la LCSP.


Clàusula vint-i-unena.- Règim jurídic.


El contracte de serveis té caràcter administratiu i totes dues parts queden sotmeses expressament a la Llei de Contractes del Sector Públic i disposicions de desenvolupament; supletòriament s’aplicaran la resta de normes de dret administratiu i, en el seu defecte, les normes de dret privat.


Les qüestions litigioses sorgides sobre interpretació, modificació, resolució i efectes d’aquest contracte seran resoltes per l’òrgan de contractació, els acords del qual posaran fi a la via administrativa. Contra aquests acords escaurà recurs Contenciós- Administratiu, de conformitat a allò que disposa la Llei Reguladora d’aquesta Jurisdicció, prèvia interposició, en el seu cas, del recurs de reposició potestatiu i sense perjudici de la interposició de qualsevol altre recurs que els interessats estimin procedent.

Pollença, 8  de juliol de 2008

El Batle

Sgt/ Joan Cerdà Rull
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